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INFORME DE CIERRE

Formato

e La extension maxima del informe son 30 paginas mas anexos. (tamafo
carta).

e La redaccion utilizada sera en tercera persona y en pasado, salvo la
conclusién, que debe ser expresada en presente, dado que evidencia el
pensamiento que se ha obtenido del trabajo realizado.

e Tamano de letra arial 12 con interlineado de 1,5 entre renglones sucesivos
del texto.

¢ Anillado con mica transparente 1 ejemplar.

Contenidos Minimos

El informe de Practica Profesional debera contemplar, a lo menos, los siguientes
aspectos:
- Portada: Pagina inicial que debe contener las siguientes leyendas:
e Parte superior izquierda: Universidad del Bio-Bio, “Facultad de Ingenieria” y
nombre de la Escuela.
“Profesional Supervisor’ y su nombre.
En la parte central: el titulo del trabajo realizado; Practica Profesional.
En la parte inferior izquierda: fecha de presentacion
En la parte inferior derecha: nombre del Estudiante

- Indice de contenidos: Deben figurar todos los capitulos y subcapitulos del texto
con la misma numeracion, las mismas paginas y los mismos titulos. Debe
realizarse la numeracion a partir del resumen, ademas de realizar la
separacién en indice de contenidos, indice de figuras, indice de tablas, indice
de graficos e indice de anexos.

- Resumen: Debe ser escrito en pagina nueva. Consignara en forma concisa el
propaosito de la contribucion, el marco tedrico, los procedimientos basicos
empleados en el estudio, principales hallazgos y conclusiones. Debe ser
inteligible, sin necesidad de consultar el texto de trabajo y deben evitarse las
abreviaturas y términos excesivamente especializados.

Al final del resumen debera incluirse entre 3 a 6 palaras claves listadas en
orden alfabético.

- Introduccion: Describir el problema que se esta abordando, contextualizar

brevemente la situacion actual, justificar el motivo del trabajo o investigacion y
dejar en claro lo que se pretende exponer.

o o @ @IngenieriaUBB | Gamry. fi.ubiobio.cl



FACULTAD

DE INGENIERIA
UNIVERSIDAD DEL Bi0-B0

FI

- Objetivos: La Presentacion del Tema debe considerar un objetivo general y un
minimo de tres objetivos especificos, debiendo estos ultimos corresponder a
los principales hitos que se deben alcanzar para lograr el objetivo general.
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- Caracterizacion General de la Empresa: para caracterizar la empresa incluir
aspectos como:

¢ |dentificacion y descripcion del sector industrial.

¢ Relacion de la empresa con el medio industrial (principales competidores,
participacion de mercado, etc.).

e Evolucién histérica de la empresa.

e Tipo de empresa, desde el punto de vista de su propiedad (privada o

e estatal), actividad (productiva o de servicios), estructura legal (sociedad

anonima, compainia limitada, entre otras) y tamarfio (en términos de

ingresos).

Misién y objetivos de la empresa.

Principales productos o servicios.

Descripcién del proceso productivo (o de servicios).

Estructura organizacional y descripcion de las unidades basicas de la

empresa (produccion, finanzas, ventas, entre otras).

- Descripcién de las problematicas detectadas: en este item se deberan
incorporar aspectos como:

e Descripcion del area de trabajoy planteamiento de la situacion o
problema.

e Seleccion y descripcion de la(s) metodologia(s) a utilizar en la(s)
propuesta(s) a plantear.

e Propuestas de mejora a través de la aplicacion de metodologias aprendidas
en la carrera o por medio de propuestas metodoldgicas solicitadas por el
supervisor.

e Exposicion de posibles resultados correctamente fundamentados.

- Conclusiones:
e Aprendizaje obtenido de la realizacion de la practica.
e Comentarios personales del trabajo realizado.
e Conclusiones generales.
¢ Bibliografia consultada: La redaccion de referencias bibliograficas de
material impreso se haran conforme a la norma APA (Para mayor
informacion werken.ubiobio.cl, seccidén “Zona memoristas”)

- Anexos: se pueden incluir esquemas, datos adicionales, etc.
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